TERMO DE REFERENCIA
Empresa: ____________________________________________________________
CNPJ: _______________________________________
Endereço: ____________________________________________________________
Telefone (____) _______________________________


COTAÇÃO

	Item
	Descrição / Especificações Mínimas:
	Qtde.
	Unid.
	Valor Unitário
	Valor Total

	01
	PASTA PROCESSO EM CARTOLINA AMARELA COM 240 GRAMAS, IMPRESSÃO EM PRETO NA PARTE DA FRENTE, COM VINCO E FUROS
	500
	UNID.
	
	



Pasta para processo confeccionada em cartolina rígida na cor amarela, com gramatura mínima de 240 g/m², destinada ao arquivamento e organização de documentos administrativos.
Deverá possuir:
· Impressão em tinta preta na parte frontal, conforme padrão institucional da Câmara Municipal;
· Vinco central para melhor manuseio e acomodação dos documentos;
· Furos padronizados, compatíveis com prendedores metálicos ou trilhos plásticos;
· Acabamento uniforme, sem rebarbas, rasgos ou falhas de impressão;
· Material resistente, adequado ao uso contínuo e arquivamento de processos.

1. DO FORNECIMENTO
1.1. A empresa vencedora será responsável pelo fornecimento e entrega integral do objeto, de acordo com a Ordem de Fornecimento emitida pela Câmara Municipal.
1.2. A entrega deverá ocorrer em parcela única, no endereço da Câmara Municipal, de segunda a sexta-feira, em horário previamente definido pela Administração.
1.3. A empresa contratada deverá atender, obrigatoriamente, às seguintes condições:
a) Fornecer produtos novos, de primeira qualidade, em conformidade com as especificações deste Termo;
b) Garantir que os materiais estejam livres de defeitos de fabricação, falhas de impressão ou acabamento inadequado;
c) Cumprir rigorosamente os prazos, quantidades, locais e demais condições estabelecidas pela Câmara Municipal;
d) Realizar a entrega somente nos locais indicados na Ordem de Fornecimento;
e) Efetuar a entrega do objeto no prazo máximo de até 15 (quinze) dias úteis, contados da emissão da Ordem de Fornecimento;
f) Utilizar veículos adequados ao transporte do material, de forma a preservar sua integridade.
1.4. Os profissionais responsáveis pela entrega deverão estar devidamente identificados e, quando aplicável, uniformizados.
1.5. A empresa contratada deverá emitir Nota Fiscal Eletrônica (NF-e) correspondente ao fornecimento realizado.
1.6. A proposta/pesquisa de preços deverá ser apresentada no prazo máximo de 5 (cinco) dias úteis, contados do recebimento deste Termo.

