TERMO DE REFERENCIA
Empresa: ____________________________________________________________
CNPJ: _______________________________________
Endereço: ____________________________________________________________
Telefone (____) _______________________________
COTAÇÃO
ITENS
	ITEM
	QUANT
	DESCRIÇÃO
	VALOR

	01
	01
	Curso de capacitação sobre a Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD), com carga horária mínima de 21 horas, destinado a servidores e vereadores da Câmara Municipal, contemplando conteúdo teórico e prático, com fornecimento de material didático e emissão de certificado de conclusão aos participantes
	


JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO

A presente contratação tem por finalidade garantir a capacitação dos servidores e vereadores da Câmara Municipal quanto à aplicação da Lei Geral de Proteção de Dados (Lei nº 13.709/2018).

A aquisição visa assegurar a adequação da Câmara às exigências legais vigentes, promovendo o tratamento adequado de dados pessoais, mitigando riscos administrativos e garantindo maior segurança jurídica nas atividades institucionais.

DAS CONDIÇÕES DE FORNECIMENTO

A empresa vencedora será responsável pela realização do curso por sua conta, incluindo fornecimento de material didático.

O curso deverá ser ministrado por profissional qualificado, devendo ser realizado na modalidade presencial.

Deverá ser fornecido certificado de conclusão aos participantes.

DAS EXIGÊNCIAS DE QUALIDADE

A empresa fornecedora deverá:

• Realizar o curso conforme carga horária mínima exigida;
• Disponibilizar conteúdo atualizado sobre a LGPD;
• Garantir que o instrutor possua qualificação compatível com o tema;
• Fornecer material didático adequado;
• Emitir certificado de conclusão aos participantes;
• Cumprir integralmente as condições estabelecidas no Termo de Referência.

DO CONTEÚDO PROGRAMÁTICO MÍNIMO

O curso deverá contemplar, no mínimo:

• Conceitos gerais da Lei Geral de Proteção de Dados (LGPD);
• Princípios e fundamentos da proteção de dados;
• Direitos dos titulares de dados;
• Agentes de tratamento (controlador e operador);
• Responsabilidades e sanções administrativas;
• Boas práticas e governança em proteção de dados;
• Aplicação prática no setor público;
• Noções de segurança da informação.

DOS PRAZOS DE EXECUÇÃO

O curso deverá ser realizado em até 30 dias após a emissão da ordem de serviço.

DA FISCALIZAÇÃO

O acompanhamento e fiscalização da execução do serviço será realizado por servidor designado pela Câmara Municipal.

O fiscal poderá solicitar ajustes na execução do curso, caso verifique desconformidade com as especificações.

DO PAGAMENTO

O pagamento será efetuado mediante apresentação da Nota Fiscal Eletrônica (NF-e), após a realização do curso e certificação dos participantes.

O prazo para pagamento será de até 15 (quinze) dias, conforme normas administrativas da Câmara.

DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento será o de menor preço global.

DA VALIDADE DA PROPOSTA

A proposta deverá ter validade mínima de 60 (sessenta) dias.

